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(O] ONGIETORRI, BIENVENID@ a Etorkizuna EPSV de Empleo

Bienvenid@ a Etorkizuna EPSV de Empleo, Ia
Entidad integrada por un Plan de Prevision Social de
Empleo que serd el instrumento al que se realizardn
las aportaciones empresariales en el sector de la
construccién de Bizkaia acordadas en la Disposicion
Adicional Sexta del convenio colectivo de Ila
Construccion de Bizkaia.

Desde las Entidades del Grupo Kutxabank,
adjudicatarias de la EPSV para la gestion de las
inversiones, de la administracion del patrimonio y
de la atencidn a socios, se pone a su disposicion el
presente manual.

Este manual ha sido elaborado como guia practica
dirigida a las Personas Socias Protectoras (personas
empleadoras fisicas o juridicas) o sus asesorias con
el objetivo de facilitar los pasos para:

* Darse de alta en la EPSV.
* Dar de alta a sus personas trabajadoras.
* Realizar las aportaciones.
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()2 PERFILES de Personas k kutxabank

Tipos de Personas Socias que forman parte
de la EPSV:

Persona Socia Promotora Fundadora: Es la
Confederacion Empresarial de Bizkaia— Bizkaiko
Enpresarien Konfederazioa (CEBEK) .

¢Quién debe darse de alta como Persona Socia
Protectora?

* Las Empresas: Todas las Personas Juridicas con
CIF de empresa obligadas por el convenio
colectivo a adherirse a la EPSV y realizar
aportaciones en favor de sus emplead@s.

Personas Socias Protectoras: Son aquellas ___.
personas, fisicas y juridicas, empleadoras que
como consecuencia del convenio colectivo de la
Construccion de Bizkaia, quedan obligadas a

realizar las aportaciones correspondientes a su * Las Personas Trabajadoras Autonomas con
colectivo de personas trabajadoras que se personas trabajadoras a cargo obligadas por el
incorporen a la misma como personas socias convenio colectivo a adherirse a la EPSV y
ordinarias. realizar aportaciones en favor de sus
Personas Socias Ordinarias: Son las personas SRR,

trabajadoras (por cuenta ajena) que queden * Las Personas Trabajadoras Auténomas que no
incorporadas en tal condicién al plan de den ocupacién a personas trabajadoras por
previsidon y reciban aportaciones de las personas cuenta ajena pero que su actividad econdmica
socias protectoras como consecuencia de lo se enmarque dentro de los cddigos de actividad
establecido en el convenio colectivo. CNAE de la construccion. La adhesion en este

- . caso seria voluntaria.
Asimismo, podran serlo las personas

trabajadoras  auténomas (CNAE de |la
construccién) adheridas voluntariamente al Plan
si efectlian aportaciones para si mismos.
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()3 ACCESO al portal web de Etorkizuna EPSV de Empleo

k kutxabank

Accede a la web de Kutxabank: y pincha en el botén Etorkizuna EPSV.

25 portal.kutxabank.es/cs/Satellite/ki

‘empresas

k Euskara English Cat/val Web corporativa  Oficinas y cajeros © Ayuda Buscar Q

Kutxabank Particulares Negocios Empresas Banca Personal

Inicio Productos

Tesoreria

Cuentas

Tarjetas para em|

negocios

Financiacion

Circulante
Bienes productivos

Avales

Internacional

Financiacion de Exportaciones
Financiacion de Importaciones
Crédito Documentario

Cobertura de riesgos

Seguros

Cyber Seguro
Seguro Comercio
Seguro multirriesgo empresa

Segquro de crédito

Servicios Gestionde pagos  Serviciosonline  Asesoramiento  Comercios Planes de Prevision de Empleo Etorkizuna EPSV '
rd

kutxabank
Etorkizuna EPSV |
ECO FINANCE 1 11

Financiacion en condiciones

Clientes Kutxabank: Leon Estudio

KUTXABANK NEXT
Fondos Europeos
Next Generation
0s mas importantes de la empresa. Con I

preferentes para inversiones que
El fundador de Leén Studio, Javier L

0N, nos revela los comienzos de su empresa apoyen la transicion hacia una
de animacién 3D y cémo ha ido creciendo hasta tener un equipo de hasta 25 economia sostenible.

personas en algunos de los pro

trahains destacados en camnaiiz

< nublicitarias nara Tiffanv. Coca-Cola v Nike.

EPSV

Etorkizuneko balioa
Valor de futuro

| IEtorkizuna
|

Informacion privilegiada y confidencial 5


https://portal.kutxabank.es/cs/Satellite/kb/es/empresas

04 PORTAL WEB de Etorkizuna EPSV de Empleo k kutxabank

En la pantalla principal del portal web, se encuentran los cuatro apartados fundamentales para darse de alta, aportar la
documentacidn necesaria y realizar las correspondientes aportaciones:

pr— —

PASO 1. Documentacién General. |"‘("

Etorkizuna EPSV de Empleo

PASO 2. Altade Empresas o Personas
Trabajadoras Auténomas

Etorkizuna
EPSV

Etorkizuna EPSV de Empleo ' |

Te damos la bienvenida

PASO 3. Alta de Personas Trabajadoras o

PASO 4. comunicacién Aportaciones | —
==
=

A continuacion, en las siguientes paginas,
se detalla cada uno de los cuatro pasos.
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04 PORTAL WEB | PASO 1. Documentacion General

Consultar y Descargar la Documentacion

o Consulte toda la informacion

relativa a la EPSV.

Descargue los tres documentos
obligatorios que serdn necesarios
de cara a completar los préximos
pasos.

Otros documentos que se recomienda
descargar:

Etorkizuna
EPSV

Etorkizuneko balioa
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Certificado de Titularidad de Cuenta de
“Aportaciones Etorkizuna”

Modelo 345: Se pone a su disposicion el
modelo de hacienda. Como persona socia
protectora, la empresa esta obligada a
realizar, durante el mes de enero, una
declaracién informativa sobre las
aportaciones obligatorias anuales que ha
efectuado a favor de su personal. Para ello,
tiene que presentar el modelo 345 -
Declaraciéon informativa de las aportaciones
anuales realizadas por los participes.

Accede pulsando en el botén @EDLINHIEELLHNCIICIME en la pantalla principal del portal web.

DOCUMENTACION GENERAL

DP1

Estatutos y Reglamentos

Politica de buen gobierno y funciones clave
Documento de Principales Caracteristicas
Documentos de sostenibilidad

Impreso de Solicitud de Prestacion

Impreso de Boletin de Designacion de beneficiarios
Impreso de solicitud de movilizacion

Modelo 345

Modelo 145T

Documentos chligatorios a descargar para postericrmente adjuntar firmados:

Documento de integracion — sector de la construccion.
Boletin de adhesion
Excel Aportaciones

Informacion privilegiada y confidencial



04 PORTAL WEB | PASO 2. Alta de Empresa o Persona Trabajadora Auténoma k kutxabank

Cumplimentar y Firmar el Documento de Integraciéon

o Si no ha descargado previamente el
“Documento de Integracion —
sector de la construccion”,
descarguelo en el apartado
Documentacién General que se
encuentra en la pantalla principal
del portal web.

9 Cumplimente el documento con
los datos de la Persona Socia
Protectora (“Empresa” o “Persona
Trabajadora Auténoma”).

9 Firme el documento. Debe ir
firmado por la persona que
representa a la persona Socia
Protectora.

e Guarde el documento. Se necesita
para completar el paso 2.2.

Etorkizuna
EPSV

Etorkizuneko balioa
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[DOCUMENTO DE INTEGRACION A "ETORKIZUNA EPSV DE EMPLEQ” DEL SOCIO PROTECTOR|
En cumplimiento de lo recogido en materia de previsién soclal en el convenio colectivo de la construccién promovido por la Asociacién de Constructores y Promatores
inmobiliarios de Bizkala (ASCOBI) Bizkalko Etxegileen eta Higlezin Sustatzalieen Elkartea, solicito la incorporackin a través del PLAN DE PREVISION SOCIAL DE EMPLEQ
ETORKIZUNA (el “Plan”) promovida por la Confederacion Empresarial de Bizkaia (CEBEK) - Bizkaiko Enpresarien Konfederazioa, en la Entidad de Prevision Social Voluntaria
ETORKIZUNA EPSY DE EMPLED (la "EPSV™).

st [F] mooiecacion oepatos =]

DATOS DEL SOCIO PROTECTOR

Nombre

Domicilia sacial

N.LFJCIF.

Persona representante

DN Persona representante

Teléfano contacto

E-mail de contacto

CONSENTIMIENTOS, TRATAMIENTO DE DATOS ¥ OTROS ASENTIMIENTOS
1. Documentacién e informacién: La persona abajo firmante, representante del socio protectar, reconoce expresamente que ha sido debidamente informada antes de la adhesién
al Plan de las caracteristicas de éste, teniendo acceso a tal efecto a los P de dicha ir i6n. Asimismo, presta su conformidad al reglamento de
prestaclones del Plan y declara haber guardado copla de este documento, asi coma de la Informacién bésica relativa al Plan y a la EPSV.
Declara que ha sido debidamente informada de que tiene a su disposicion los estatutos de la EPSV, el reglamento del Plan, la declaracién de principios de inversion de la EPSV asi
como la informacién exigida por la normativa vigente en cada y otros relativos a la evolucién del Plan.
n de Datos Personales: De con la dispuesto en el Reglamento 2016/679 del Parlamenta Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la
e las persenas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre eirculacién de estos datos, se informa que cada parte interviniente incorporars
&n su sistema de informacicn los datos facilitados v los tratar con la finalidad de atender la solicitud y garantizar el correcto mantenimiento de la relacién contractual. Los datos
personales contenidos en la presente solicitud no sersn cedidos a terceros, salvo obligacidn legal o contractual para la prestacion de servicios de la EPSV a favor del Grupo
Kutxabank y/o las EPSV promovidas por Kutxabank. Asimismo, podré en cualquier momento y ante cualquier controversia relacionada con el tratamiento de datos de caracter
clamacion ante la AEPD o autoridad de control competente. Del mismo modo, padra ejercitar los derechas de acceso, rectificacin, supresion, oposicidn,
portabilided de los datos y & no ser objeto de decisiones individuales automatizadas, incluida la elaboracion de perfiles, por eserito mediante
comunicacién dirigida al domicilio social de cada parte Interviniente. S considera que no hemos tratado los datos persanales de acuerdo con la normativa, puede contactar con el
Delegado de Proteccion de Datos. Puede consultar informacién da sobre Proteccin de Datos en los oortales w i
ETORKZUMA 73 OF EMPLED CON DOMKILID EN 4811) BLEAD £ EL REGISTRO OF EATIOADES DE PREVIION S0CALVOLNTARIA

Etorkizuna
(||| epsv

Asimismo, la persona asoclada declara que los datos proporcionados son exactos y veraces y se compromete a informar a los terceros cuyos datos proporciane, de las

circunstancias contenidas en el presente decumento, a efectas de dar por cumplimentado el deber de informacién de la EPSV para con los indicados titulares de datos,

Nombreil ] e
DN I I

Cargo:

Fdo.: ...

EToamImA EFSY E Sl

IDGUIGEI0 EM (45011) SBAD. GRAN ViA 59, 5 £ ISSGAITA EN L. REGISTRO DE ENTIOADES DE PREVSION SOCHAL VELUNTASIA DEL GOBIERNO V)
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04 PORTAL WEB | PASO 2. Alta de Empresa o Persona Trabajadora Auténoma k kutxabank

Cumplimentar el Formulario v adjuntar el Documento de Integracion (1/2)

Accede pulsando en el botdn Alta de Empresas o Personas trabajadoras autonomas en la pantalla principal del portal web.

Actue en representacion de:*

. . Seleccione una opcion v 1 0
Seleccione en el desplegable si eres
una Empresa o una Persona eeress

. , ersona trabajadora autonoma
Trabajadora Auténoma.

Cumplimente, por favor, el siguiente formulario. Todos los campos son obligatorios: 9

9 Cumplimente el Formulario con los Razén social* Persona representante*
Introduce nombre Nombre y apellidos de la persona representante.
datos de la “Empresa” o “Persona
Tra bajadora Auténoma". CIF* NIF/NIE de la persona representante*
*En funcién de Ia opcién Seleccionada en el Introduzca el CIF Introduzca el NIF/NIE de la persona representante Selecciona una opcion v
punto 1, aparecerd un formulario u otro. Fecha de constitucion® Rango de facturacion
dd/mm/aaaa a] Seleccione una opcion v aaa o ) N R
Personalidad Juridica® Adjunte cumplimentado y firmado el "Documento de
Integracion”:
e Adjunte EI ”Documento de HhReueR e An R RIcAT S Eligir archivo | Ningun archivo seleccionado e
Integracion — sector de la Domiciio fiscal
construccion” previamente
cumplimentado y firmado. —
Introduce tu codigo postal
~ ” * 5 H
o Marque la pestafia “He leido y Estos campos aparecerdn al seleccionar
Email de contacto*

en el desplegable superior la opcion

acepto la politica de privacidad”. . )
“Persona trabajadora autonoma”

e Pulse en Enviar.

Enviar solicitud ° e

EPSV

Etorkizuneko balioa
Valor de futuro
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04 PORTAL WEB | PASO 2. Alta de Empresa o Persona Trabajadora Auténoma k kutxabank

Cumplimentar el Formulario v adjuntar el Documento de Integracion (2/2)

Al pulsar en Enviar, pueden aparecer diferentes mensajes:

Formulario incompleto. Por favor, revise los campos requeridos. ———. Revise el Formularioy pulse de nuevo

en Enviar.
No ha adjuntado el documento obligatorio. Por favor, adjunte el Adjunte el Documento de Integracion
documento de integracion debidamente cumplimentado y 4’ y pulse de nuevo en Enviar.

firmado.

Marque la pestafia “He leido y acepto
Por favor, lea y acepte la politica de privacidad. —. la politica de privacidad” y pulse de
nuevo en Enviar.

Su solicitud ha sido enviada.

v Bssice detecta algun error en la solicitud, se le mandard una ~———@) ~ Ha finalizado el Alta de Empresa o

comunicacién al email de contacto indicado. Persona Trabajadora Autonomayy, por
tanto, ha completado el PASO 2.

Continue y realice el PASO 3.

EPSV

Etorkizuneko balioa
Valor de futuro
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4 PORTAL WEB | PASO 3. Alta de Personas Trabajadoras

Cumplimentar y Firmar el Boletin de Adhesidn (un documento por persona)

EPSV

Etorkizuneko balioa
Valor de futuro

Etorkizuna

Si no ha descargado previamente el
Boletin de Adhesion, descarguelo
en el apartado Documentacion
General que se encuentra en la
pantalla principal del portal web.

Cumplimentar los datos personales
del trabajador.

Cumplimentar los datos de la
empresa.

Firmar el documento por el
trabajador.

Guardar el documento. Se tiene
gue adjuntar en el paso 3.2.

EPSV

Etorkizuna
| |

[BOLETIN DE ADHESION A “ETORKIZUNA EPSV DE EMPLEQ” DEL SOCIO ORDINARIO (TRABAJADOR]

Solicito la incorporacion 2 través del PLAN DE PREVISIGN SOCIAL DE EMPLEO ETORKIZUNA (el “Plan”)
promovid por la Confederacin Empresarial de Bizkaia (CEBEK) — Bizkaiko Enpresarien Konfederazioa, en la
Entidad de Prevision Social Voluntaria ETORKIZUNA EPSV DE EMPLEQ (la “EPSV™), como socio ordinario en
mi condicion de trabajador de| , que  su vez ostenta Ia condicisn de
socio protector en la EPSV.

ALTA@

FECHAINCORPORACION ]

MqucAc\éNﬂ:l

DATOS PERSONALES DE LA PERSONA ASOCIADA DE NUMERQ U ORDINARIA 9

‘NUMBRLVAPEILIDUS
DNL/TR® ESTADO CIVIL \‘I NACIONALIDAD
| POBIACION l‘ PROVINCIA/PAIS I}\ SEXO
DOMICILIO FISCAL :
T PROVINCIA/PAS

] CODIGO POSTAL TELEFONO

DIRECCIGN DE CORREQ ELECTRONICO

k kutxabank

EPSV

| Etorkizuna
]

Proteccion de datos personales

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27
de abril de 2016, relativo 2 |a proteccidn de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a fa libre circulacion de estos datos, se informa que cada parte interviniente incorporard en su
sistema de informacion los datos facilitados y los tratard con la finalidad de atender la solicitud y garantizar
€l comecto mantenimiento de la relacion contractual. Los datos personzles contenidos en la presente
solicitud no seran cedidos a terceros, salvo obligacion legal o contractual para la prestacion de servicios de
la EPSV a favar del Grupo Kutxabank y/o las EPSV promovidas por Kutxabank. Asimismo, podré en cualguier
momento y ante cualquier controversia relacionada con el tratamiento de datos de cardcter personal,
presentar una reclamacion ante la AEPD o autoridad de control competente. Del mismo modo, pedrd
ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposician, limitacién del tratamiento, portabilidad
de los datos y a no ser abjeto de decisiones individuales automatizadas, indluida |a elaboracion de perfiles,
por escrito mediante comunicacion dirigida al domicilio social de cada parte interviniente. Si considera que
no hemos tratado los datos personales de acuerdo con la normativa, pueds contactar con e Delegado de
Proteccidn de Datos. Pusde consultar informacion adicional y detallada sobre Proteccion de Datos en los
portales web de las partes intervinientes.

Asimismo, |z persona asociada declara que los datos proporcionados son exactos y veraces y se
compromete @ informar a los terceros cuyos datos proporcione, de las circunstancias contenidas en el
presente documento, a efectes de dar por cumplimentado el deber de informacion de la EPSV para con los
indicados titulares de dates.

DESIGNACION DE BENEFICIARIOS

Los beneficiarios serdn los que, en su caso, Se designen expresamente como beneficiarios en fa Uitima

DATOS DEL SOCIQ PROTECTOR e

QCIAL |/ NOMBRE ¥ APELLIDO!

|
CIF / DN I DOMICILIO ]

CONSENTIMIENTOS, TRATAMIENTO DE DATOS Y OTROS ASENTIMIENTOS

Document: e informacion

La persona abajo firmante reconoce expresamente que antes de la adhesion al Plan ha sido debidamente
informada de las caracteristicas de éste y declara que ha sido debidamente informada de que tiene a su
disposicién en la pagina web de Kutxzbank SA. los Estatutos de la EPSV, el Reglamento del Plan, Ia
declzracion de principios de inversion de Ia EPSV 2si como Iz informacion exigida por la normativa vigente
en cada momento y otros documentos complementarios relativos a Ia evolucion de los planes adscritos,
ETORELIA EP5 5 EVPLED, GON DOMGLIO N e

. FECISTRO DF ENTOADES DF PREVISION SOGAL

notificacion efectuada a la Entidad o 3 entidades en quien Ia Entidad haya externalizado sus funciones (o en
testamento posterior) y que, a falta de i los indicados en
el reglamento de prestaciones del Plan.

expresa, se

ENVIO DE LA INFORMACIGH

Segin la Normativa aplicable de las EPSV, la informacion regulada en la misma y los acuerdos que se
adopten por |z asamblea general, se recibiran en su buzn de correspondencia electrénica contratada con
Ia entidad encargada de Ia administracion del pian de prevision.

En caso contrario, la puesta a disposicion de a informacién regulada en la normativa vigente se realizard

mediante documentacion escrita de remision individualizada

£ Jo[ Joe o]

Fdo

ETORIELNA E554 OF ENPLED, CON DOVICAIO EN 4531 1) BLSAD, CRANVUASD £ INSCRITA SN SL RECISTR 06 SNTIDADES DE PREVIEICN S00IAL
VOLLNTARSA DEL GOBERNG VASGO GON ELIFE3 B
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04 PORTAL WEB | PASO 3. Alta de Personas Trabajadoras

Cumplimentar el Formulario y adjuntar el Boletin de Adhesién (un documento por persona) (1/2)

k kutxabank

Accede pulsando en el boton @EALELENZIELHEIRIEEIEL I en |a pantalla principal del portal web.

9 Cumplimente el Formulario
con los datos (Nombre y
CIF/NIF) de la “Empresa” o
“Persona Trabajadora

Auténoma”.
Todos los campos son obligatorios.

9 Adjunte un Boletin de
adhesion (previamente
cumplimentado y firmado)
por cada uno de las personas
trabajadoras que vaya a dar
de alta.*

e Marque la pestaia “He leido y
acepto la politica de
privacidad”.

e Pulse en Enviar.

Etorkizuna
EPSV

Etorkizuneko balioa
Valor de futuro

Cumplimente, por favor, el siguiente formulario. Todos los campos son obligatorios:

Empresa/Persona Trabajadora Autonoma* 9

Introduzca el nombre...

CIF/NIF/NIE Empresa/Persona Trabajadora
Auténoma*

Introduzca el numero...

adicional y delallada sobre Proteccién de Datos en el apartado “Privacidad” de nuesira pagina web: w

[] He leido y acepto la politica de privacidad. 9

CGEDOo

Adjunte cumplimentado y firmado un Boletin de
adhesion por cada uno de los trabajadores que
quiera dar de alta

Eligir archivo 9

Ningun archive seleccionado

Informacion privilegiada y confidencial
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04 PORTAL WEB | PASO 3. Alta de Personas Trabajadoras k kutxabank

Cumplimentar el Formulario y adjuntar el Boletin de Adhesién (un documento por persona) (2/2)

Al pulsar en Enviar, aparecerd uno de los siguientes mensajes:

Formulario incompleto. Por favor, revise los campos requeridos. ———. Revise el Formularioy pulse de nuevo
en Enviar.

Adjunte los Documentos y pulse de

No ha adjuntado los documentos obligatorios. Por favor, adjunte
. nuevo en Enviar.

un Boletin de adhesion por cada persona trabajadora.

Marque la pestafia “He leido y acepto
Por favor, lea y acepte la politica de privacidad. —. la politica de privacidad” y pulse de
nuevo en Enviar.

Su solicitud ha sido enviada. o
*Si se detecta algun error en la solicitud, se le mandaréuna ——@) Ha fln.allzado el Alta de Personas
comunicacién al email de contacto indicado. Trabajadoras.

Aunque no haya adjuntado los
Boletines de Adhesidn de todos sus
trabajadores, contintie y realice el
PASO 4. No obstante, aseglrese de
adjuntar todos los Boletines de
Adhesién de su plantilla.

EPSV

Etorkizuneko balioa
Valor de futuro

| ‘Etorkizuna
|
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04 PORTAL WEB | PASO 4. Comunicacién de Aportaciones k kutxabank

Cumplimentar el Excel de Aportaciones (1/2)

INFORMACION RELEVANTE PARA COMPLETAR CORRECTAMENTE LA COMUNICACION DE APORTACIONES:

Se deberd aportar un “Excel Aportaciones” distinto en cada periodo de aportacién.
Para el envio de la primera aportacion, correspondiente a los ejercicios de 2023 y 2024, se recomienda que cada empresa realice una
Unica aportacion con el total de este periodo (incluyendo las aportaciones correspondientes a los meses de Noviembre y Diciembre

de 2024) y a la mayor brevedad posible.

A partir de Enero de 2025, cada empresa podrd realizar las aportaciones con periodicidad mensual. El “Excel Aportaciones” solo
contendra informacion de las personas trabajadoras que vayan a recibir aportaciones en ese periodo.

éCudando se procesaran las aportaciones informadas?

Por razones operativas, las aportaciones se procesaran después de haber recibido el abono de la transferencia en la cuenta.
Concretamente, las primeras aportaciones serdn procesadas a partir del 30 de noviembre de 2024.

o Si no ha descargado previamente la plantilla “Excel Aportaciones”, descarguela en el apartado Documentacion General
gue se encuentra en la pantalla principal del portal web.

ilmportante! El sistema no admitira ninguin otro documento. Solo se procesaran las aportaciones comunicadas a
través de esa Plantilla y que mantengan la extension .xslx

Etorkizuna
EPSV

Etorkizuneko balioa
Valor de futuro
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04 PORTAL WEB | PASO 4. Comunicacién de Aportaciones

Cumplimentar el Excel de Aportaciones (2/2)

® -

k kutxabank

* En la propia plantilla encontrara una hoja con las instrucciones y detalles para rellenar cada campo. Es muy
importante que lea y siga las instrucciones detenidamente. Revise que el DNI/NIE informado es correcto.

Rellene el fichero con los datos personales de cada persona trabajadora que va a recibir aportaciones en el periodo y el
importe de la aportacién correspondiente. Es obligatorio rellenar todas las columnas con asterisco rojo*

* Introduzca en la columnaR el importe de la “Aportacidon de Empresa” que corresponde a cada empleado (puede ser

el importe obligatorio por convenio o uno superior). Ver Ejemplo 1.

* Si, ademas de Aportaciones de Empresa (obligatorias por convenio), se van a realizar “Aportaciones de Persona
Trabajadora”, los importes deberan introducirse en la columna S. Ver Ejemplo 2.

¢Queé es una “Aportacion de Persona Trabajadora”? Hace referencia a la aportacion que la persona asociada puede
solicitar voluntariamente a la empresa para que se detraiga de su retribucion bruta en la némina.

Ejemplo 1. Excel comunicando Aportaciones solo de Empresa:

‘ NIF/NIE* wPR\MER APELLIDO* SEGUNDO w NOMBRE* ‘ SEXO* w RESIDENTE’W FECHA NACIMIENTO* w DIRECCION* w PORTAL/N2* w ESCALERA w PISO w MANO/LETRA} €ODIGO POSTAL"} POBLACION* | PROVINCIA* PAIS* ‘ EMAIL* IMPORTE APORTACION IMPORTE APORTACION
APELLIDO EMPRESA* PERSONA TRABAJADORA*

45768994G EJEMPLO EJEMPLO EJEMPLO M S 06/10/1986 GRAN ViA 195 98B 48009 BILBAO BIZKAIA ESPANA ejemplo@ejemplo.com 375,73

45768994G EJEMPLO EJEMPLO EJEMPLO M S 06/10/1986 GRAN ViA 195 9B 48009 BILBAO BIZKAIA ESPANA ejemplo@ejemplo.com 375,7:

45768994G EJEMPLO EJEMPLO EJEMPLO M S 06/10/1986 GRAN VIiA 195 98B 48009 BILBAO BIZKAIA ESPANA ejemplo@ejemplo.com 375,73

45768994G EJEMPLO EJEMPLO EJEMPLO M S 06/10/1986 GRAN VIA 195 98B 48009 BILBAO BIZKAIA ESPANA ejemplo@ejemplo.com 375,73

Ejemplo 2. Excel comunicando Aportaciones de Empresa y Aportaciones de Persona Trabajadora:

‘ NIF/NIE* WPRIMER APELLIDO* SEGUNDO w NOMBRE* ‘ SEXO* w RES\DENTE‘} FECHA NACIMIENTO* w DIRECCION* w PORTAL/N2* w ESCALERA w PISO WMANO/LETR% cODIGO POSTAL*} POBLACION* | PROVINCIA*® PAIS* ‘ EMAIL* IMPORTE APORTACION IMPORTE APORTACION
APELLIDO EMPRESA* PERSONA TRABAJADORA*

45768994G EJEMPLO EJEMPLO EJEMPLO M S 06/10/1986 GRAN ViA 195 98B 48009 BILBAO BIZKAIA ESPANA ejemplo@ejemplo.com 375,73 50,54

45768994G EJEMPLO EJEMPLO EJEMPLO M S 06/10/1986 GRAN VIA 195 9B 48009 BILBAO BIZKAIA ESPANA ejemplo@ejemplo.com 375,73 50,58,

45768994G EJEMPLO EJEMPLO EJEMPLO M S 06/10/1986 GRAN VIA 195 98B 48009 BILBAO BIZKAIA ESPANA ejemplo@ejemplo.com 37573 40,85)

45768994G EJEMPLO EJEMPLO EJEMPLO M S 06/10/1986 GRAN VIA 195 98B 48009 BILBAO BIZKAIA ESPANA ejemplo@ejemplo.com 375,73 25,87
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04 PORTAL WEB | PASO 4. Comunicacién de Aportaciones

Realizar la Transferencia Bancaria a Etorkizuna EPSV

Etorkizuna
EPSV

Etorkizuneko balioa
Valor de futuro

Si no ha descargado previamente el “Certificado de Titularidad de Cuenta de

Aportaciones Etorkizuna”, descarguelo en el apartado Documentacion General

gue se encuentra en la pantalla principal del portal web. En este documento,
encontrard el nimero de Cuenta de Etorkizuna EPSV a la que realizar la
transferencia.

Titular: ETORKIZUNA EPSV de EMPLEO
IBAN: ESO6 2095 0983 1091 2461 1159

|ll

Realice la Transferencia Bancaria por el importe total indicado en el “Excel
Aportaciones” en el paso anterior 4.1.

*Si, ademds de Aportaciones de Empresa (obligatorias por convenio), se van a
realizar “Aportaciones de Persona Trabajadora”, deberd realizar una tnica

transferencia por la suma total de ambas aportaciones.

El concepto de la transferencia debera ser el CIF/NIF/NIE de la empresa o
persona trabajadora auténoma.

Guarde el Justificante de la Transferencia en PDF. Se tiene que adjuntar en el
paso 4.3.

k kutxabank
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04 PORTAL WEB | PASO 4. Comunicacién de Aportaciones k kutxabank

Cumplimentar el Formulario v adjuntar los Documentos (1/2)

Accede pulsando en el botdn Comunicacion Aportaciones en la pantalla principal del portal web.

Por favor, seleccione el tipo de aportacién que va a realizar*

e Seleccione en el desplegable si eres — w 0
Seleccione una opcion v
una Empresa o una Persona
Trabajadora Auténoma. Aportacion Empresa
Aportacion de Empresa y Aportacién de persona trabajadora

9 Cumplimente el Formulario con

los datos de indicados.
Todos los campos son ob[igatorios, Empresa / Persona trabajadora autonoma*® e Importe total de la aportacion de la empresa*

Cumplimente, por favor, el siguiente formulario. Todos los campos son obligatorios:

Introduce el nombre. Introduce el importe.

Por favor, compruebe que el
importe indicado coincide con el de
la transferencia y con el indicado en

CIF/NIF/NIE Empresa fPersona trabajadora Importe total de la aportacién de la persona Estas dOS Celdas]
auténoma* trabajadora* ,
solo aparecerdn al

el “Excel Aportaciones” AR — nieduce elimporte... seleccionaren el
. ) ‘ - desplegable
Periodo al que corresponde la aportacion* Importe total de las aportaciones (Aportacion de . I .,
R “« . ) Empresa + Aportacion de persona trabajadora)* superior la opcion
E a ri ..
e Adjunte el “Excel Aportaciones troduzea un periodo. “Aportacion de

Introduce el importe...

previamente cumplimentado y el Empresay

Justificante de la Transferencia Aportacién de

realizada. Eligir archivo Ningun archivo seleccionado *Ejemplo de cémo rellenar el persona
campo “Periodo” en el punto 2:

Adjunte el Justificante de la transferencia realizada a ° EJeI‘CICIOS 2023 y

e Marque la pestafia “He leido y la cuenta del pian 2024

roe . . ” e 01/2025
acepto Ia pOIItlca de prlvaCIdad * Eligir archivo Ningun archivo seleccionado o 02/2025

Adjunte el “Excel de aportaciones™ e

trabajadora”

e Pulse en Enviar.

do para pres
Proteccitn de Dalos en el aparta

ly detallada sobre

[] He leido y acepto la politica de privacidad. e

Enviar solicitud ° e

EPSV

Etorkizuneko balioa
Valor de futuro
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04 PORTAL WEB | PASO 4. Comunicacién de Aportaciones

Cumplimentar el Formulario v adjuntar los Documentos (2/2)

Al pulsar en Enviar, aparecerd uno de los siguientes mensajes:

Formulario incompleto. Por favor, revise los campos requeridos.

No ha adjuntado los documentos obligatorios. Por favor, adjunte tanto el
Excel de aportaciones como el Justificante de la transferencia.

Por favor, lea y acepte la politica de privacidad.

v Sus aportaciones han sido enviadas y serdn procesadas.
*Si se detecta algun error en la solicitud, se le mandard una
comunicacion al email de contacto indicado.

Etorkizuna
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Etorkizuneko balioa
Valor de futuro
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k kutxabank

Revise el Formulario y pulse de nuevo
en Enviar.

Adjunte los Documentos y pulse de
nuevo en Enviar.

Marque la pestafia “He leido y acepto
la politica de privacidad” y pulse de
nuevo en Enviar.

Ha finalizado la Comunicacion de
Aportaciones.

Cada vez que quiera realizar la
comunicacion de las aportaciones de
un periodo, deberd repetir el PASO 4
completo.
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05 FAQsy Contacto k kutxabank

Para resolver posibles dudas, acceda al apartado de Preguntas Frecuentes en la pagina principal del Portal Web.

En caso de necesitar realizar cualquier otra consulta, contacte con Etorkizuna EPSV, a través de lo siguientes medios de contacto facilitados:

943 001 762

@ etorkizuna_consultas@kutxabank.es

INCIDENCIAS

En caso de que se detecte algun error o deficiencia en la documentacidn adjuntada a través del portal web, Etorkizuna EPSV se pondra
en contacto con la empresa o persona trabajadora autdnoma, a través del email de contacto indicado en el formulario del apartado
“Alta empresa o persona trabajadora auténoma” en el portal web.

EPSV

Etorkizuneko balioa
Valor de futuro
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